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เรียน    ท�านผู�ร�วมแสดงงานและบริการ

 
 

ก�าวสู�ป�ที่ 17 กับงาน 
เพ่ือตอบสนองไลฟ)สไตล*ของสัตว*เล้ียงและผู�รักสัตว*เล้ียง ในนามผู�จัดงาน บริษัท เอ็น
ออกาไนเซอร* จํากัด หรือ นีโอ ได�กําหนดจัดงานขึ้นระหว�างวันท่ี 
ซี ช้ัน 1 - 2, เอเทรียมและพลาซ�า ศูนย*การประชุมแห�งชาติสิริกิต์ิ

 
ผู�จัดงานฯ ได�จัดทําคู�มือสําหรับผู�

งาน สามารถเข�าร�วมงานได�อย�างมีประสิทธิภาพสูงสุด และเพ่ือความสะดวกในการปฏิบัติงาน 
งานทุกท�านควรจะทําการศึกษาคู�มือน้ีอย�างละเอียด
ส�งแบบฟอร*มต�างๆ ให�ทันกําหนดเวลาท่ีระบุไว�ในคู�มือน้ี คือ 

 
หากผู�ร�วมแสดงงานต�องการข�อมูลเพ่ิมเติมหรือมีข�อสงสัยประการใด สามารถติดต�อ

ผู�จัดงานได�ตามรายละเอียดท่ีแจ�งไว�ในข�อมูลท่ัวไป และในระหว�างงานท�านสามารถติดต�อผู�จัดงานได�ที่ 
Organizer Room 3 บริเวณ โซนซี ช้ัน 
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และบริการงาน Pet Expo Thailand 2017 ทุกท�าน

กับงาน Pet Expo Thailand 2017 งานแสดงสินค�า บริการ และ กิจกรรมต�างๆ 
เพ่ือตอบสนองไลฟ)สไตล*ของสัตว*เล้ียงและผู�รักสัตว*เล้ียง ในนามผู�จัดงาน บริษัท เอ็น
ออกาไนเซอร* จํากัด หรือ นีโอ ได�กําหนดจัดงานขึ้นระหว�างวันท่ี 25 - 28 พฤษภาคม

เอเทรียมและพลาซ�า ศูนย*การประชุมแห�งชาติสิริกิต์ิ 

ผู�จัดงานฯ ได�จัดทําคู�มือสําหรับผู�ร�วมแสดงงานเล�มน้ีขึ้น เพ่ือเปOนการแ
สามารถเข�าร�วมงานได�อย�างมีประสิทธิภาพสูงสุด และเพ่ือความสะดวกในการปฏิบัติงาน 
ทุกท�านควรจะทําการศึกษาคู�มือน้ีอย�างละเอียด โดยเฉพาะในส�วนกฎและระเบียบข�อบังคับ และกรุณา

ส�งแบบฟอร*มต�างๆ ให�ทันกําหนดเวลาท่ีระบุไว�ในคู�มือน้ี คือ ภายในวันท่ี 27 เมษายน

ต�องการข�อมูลเพ่ิมเติมหรือมีข�อสงสัยประการใด สามารถติดต�อ
ผู�จัดงานได�ตามรายละเอียดท่ีแจ�งไว�ในข�อมูลท่ัวไป และในระหว�างงานท�านสามารถติดต�อผู�จัดงานได�ที่ 

บริเวณ โซนซี ช้ัน 2 

    ขอแสดงความนับถือ

    
ผู�จัดงาน : Pet Expo Thailand 201

                                                                      2 

ทุกท�าน 

งานแสดงสินค�า บริการ และ กิจกรรมต�างๆ 
เพ่ือตอบสนองไลฟ)สไตล*ของสัตว*เล้ียงและผู�รักสัตว*เล้ียง ในนามผู�จัดงาน บริษัท เอ็น.ซี.ซี. เอ็กซิบิช่ัน  

พฤษภาคม 2560 บริเวณโซน

เพ่ือเปOนการแนะแนวทางให�ผู�เข�าร�วมแสดง
สามารถเข�าร�วมงานได�อย�างมีประสิทธิภาพสูงสุด และเพ่ือความสะดวกในการปฏิบัติงาน ผู�เร�วมแสดง

โดยเฉพาะในส�วนกฎและระเบียบข�อบังคับ และกรุณา
เมษายน 2560 

ต�องการข�อมูลเพ่ิมเติมหรือมีข�อสงสัยประการใด สามารถติดต�อ 
ผู�จัดงานได�ตามรายละเอียดท่ีแจ�งไว�ในข�อมูลท่ัวไป และในระหว�างงานท�านสามารถติดต�อผู�จัดงานได�ที่  

นับถือ 

: Pet Expo Thailand 2017 
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สารบัญ 
 

 หน�า 

ข�อมูลท่ัวไป  4-5 
ตารางเวลาในการทํางาน  6 
กฎและระเบียบข�อบังคับ  7-10 
การบริการและส่ิงอํานวยความสะดวกต�างๆ 11 
แผนผังศูนย*การประชุมแห�งชาติสิริกิต์ิ 12 
แผนผังงาน 13-14 
ตาราง Check List แบบฟอร*มและกําหนดเวลาส�ง 15 
แบบฟอร*ม 1 บัตรผู�ร�วมแสดงงาน 16 
แบบฟอร*ม 2    ป̂ายช่ือคูหามาตรฐาน และเคร่ืองหมาย การค�า 17 
 - ภาพคูหามาตรฐาน                     ขนาด 3 x 3 เมตร 

- ภาพคูหามาตรฐาน                     ขนาด 3 x 2 เมตร 
- ภาพคูหามาตรฐาน โซนกระต�าย         ขนาด 3 x 3 เมตร 
- ภาพคูหามาตรฐาน โซนด็อกคลับ       ขนาด 3 x 2 เมตร 
- ภาพคูหามาตรฐาน โซนโรงแรม         ขนาด 3 x 3 เมตร 
- ภาพคูหามาตรฐาน โซนมูลนิธิ          ขนาด 3 x 3 เมตร 
- ภาพคูหามาตรฐาน โซนอาหาร          ขนาด 3 x 3 เมตร 

18 
19 
20 
21 
22 
23 
24 

แบบฟอร*ม 3    ผู�รับเหมาก�อสร�าง 25 
แบบฟอร*ม 4    แบบฟอร*มส่ังจองอุปกรณ*ไฟฟ̂า 

- ตัวอย�างอุปกรณ*ไฟฟ̂า 
- กฏระเบียบคู�มือการส่ังจองรายการอุปกรณ*ไฟฟ̂า 

26 
27 

28-30 
แบบฟอร*ม 5 จุดติดต้ังไฟฟ̂า (Utility Point) 31 
แบบฟอร*ม 6 รายการเฟอร*นิเจอร* 

- ตัวอย�างเฟอร*นิเจอร*เช�า 
32 
33 

แบบฟอร*ม 7 โทรศัพท* &โทรสาร 34 
แบบฟอร*ม 8 เจ�าหน�าท่ีรักษาความปลอดภัย    

-เง่ือนไขและข�อกําหนดในการว�าจ�าง 
35 
36 

แบบฟอร*ม 9 เจ�าหน�าท่ีรักษาความสะอาด 37 
แบบฟอร*ม 10 บริการต�นไม�และการจัดสวน 38 
แบบฟอร*ม 11 บริการอินเตอร*เน็ตระบบ WiFi 39 
แบบฟอร*ม 12 บริการอินเตอร*เน็ตระบบ ADSL 

-เง่ือนไขการให�บริการ 
40 
41 

แบบฟอร*ม 13 
 
แบบฟอร*ม 14 
แบบฟอร*ม 15 
 

ค�าอุปกรณ*เบ็ดเตล็ด 
-ตัวอุปกรณ*เบ็ดเตล็ดเช�า 
ไฟฟ̂าสําหรับก�อสร�างและร้ือถอน 
บริการส่ือ โฆษณา NCCTV 
 
 

42 
43 
44 
45 
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ข�อมูลทั่วไป 
 
ลักษณะงาน : งานแสดงสนิค�าบริการและกิจกรรมต�างๆ เพ่ือตอบสนองไลฟ)สไตล*ของสัตว*เลี้ยงและผู�รักสัตว*เลี้ยง 
 
วันแสดงงาน : 25 - 28 พฤษภาคม 2560 
 
เวลา : 10.00 - 20.00 น. 
 
สถานท่ี : โซนซี ชั้น 1 - 2, เอเทรียมและพลาซ�า ศูนย*การประชุมแห�งชาติสิริกต์ิิ 
 
วัตถุประสงคM : 1. เพ่ือเปOนโอกาสทางธุรกิจและเพ่ิมยอดขายให�กับบริษัทที่เข�าร�วมแสดงงาน 

2. เพ่ือส�งเสริมทศันคติ และความเข�าใจพ้ืนฐานในการเลี้ยงสัตว*อย�างมคีุณภาพ 
3. เพ่ือนําเสนอกิจกรรมที่ให�ความรู� และความบนัเทิงแก�ผู�รักสัตว*เลี้ยง 

 
ผู�ร�วมแสดงสินค�า : ๏ อาหารสัตว* ๏ สินค�าที่ระลึกสําหรับคนรักสัตว* 

๏ เวชภัณฑ*อาหารเสริม ๏ โรงแรม ที่พักที่นาํสัตว*เลี้ยงเข�าพักได� 
๏ ผลิตภัณฑ*ดูแลและบํารุงขน ๏ โรงพยาบาลสัตว* 
๏ อุปกรณ*ตัดแต�งขน ๏ บริการเพ่ือพัฒนาคุณภาพสัตว*เลี้ยง อาท ิ
๏ เสื้อผ�า และเคร่ืองประดับ  โรงเรียนฝtกสุนัข 
๏ ของเล�น และอุปกรณ*พัฒนาทักษะ ๏ สินค�าอ่ืน ๆ อาทิ กรง ที่นอน รถเข็น 
๏ ของขบเคี้ยวสําหรับสนุัข  
 

การประชาสัมพันธM : ๏ โฆษณาทางทีวี (TV Spot) เน�นลงโฆษณาในรายการและสถานีที่ได�รับความนิยม อาทิเช�น ช�อง 3, ช�อง 
Workpoint ช�อง One ช�อง Mono 

 ๏ โฆษณาทางวิทยุ (Radio Spot) เน�นคลื่นวิทยุที่มี Rating ผู�ฟzงสูงสุดในช�วงเวลาที่ดทีี่สดุ อาทิเช�น 
106.5 (Green Wave), 95.5 (Virgin Hitz) เปOนต�น 

 ๏ สื่อกลางแจ�ง เช�น MRT Light box สถานีกําแพงเพชร, จอดิจิตอล 20 จุด ทั่วกรุงเทพฯ 
 ๏ E-News Letter ส�งตรงไปยังกลุ�มเป^าหมายของงาน 
 ๏ Website งาน www.petexpothailand.net 
 ๏ Fanpage: facebook.com/petexpoclub,Twitter และ Youtube Channel (Pet Expo Thailand) 
 
 
หมายเหต ุ ผู�จัดงานฯ ขอสงวนสทิธิ์ในการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม 
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ผู�จัดงาน :  บริษัท เอ็น.ซ.ีซ.ี เอ็กซิบิช่ัน ออกาไนเซอรM จํากัด 
 ศูนย*การประชุมแห�งชาติสิริกิติ์ 
 60 ถ.รัชดาภิเษกตัดใหม� คลองเตย กรุงเทพฯ 10110 
 โทร. 0-2203-4211-16       โทรสาร 0-2203-4250-1 

E-mail Address  : petexpo@qsncc.com 
Website   : www.petexpothailand.net 
Facebook  : www.facebook.com/petexpoclub 
Youtube            : Pet Expo Thailand 
 
บุคคลท่ีสามารถติดต�อได� :   

  คุณแวววรา บุญยะปานะสาร        ผู�ประสานงานโครงการอาวุโส   โทร. 0-2203-4214 
  คุณนิตยา ภู�ผ้ึง ผู�ประสานงานโครงการ  โทร  0-2203-4216 
  คุณสุภาพร ติวงค*                    ผู�ช�วยประสานงานโครงการ        โทร  0-2203-4211 
     
  

ผู�ดูแลด�านอาคาร : บริษัท เอ็น.ซ.ีซ.ี แมนเนจเม�นทM แอนดM ดิเวลลอปเม�นทM จํากดั 
 ฝSายบริการลูกค�า 

ศูนย*การประชุมแห�งชาติสิริกิติ์ 
60 ถ.รัชดาภิเษกตัดใหม� คลองเตย กรุงเทพฯ 10110  
โทร. 0-2229-3000   โทรสาร   0-2229-3222 
บุคคลท่ีสามารถติดต�อได� :  คุณนีรนุช ชูสิงห* 
โทรศัพท*   :  0-2229-3214 

   โทรสาร   :  0-2229-3222   
   E-mail   :  neeranuch.chu@qsncc.com 
 

บุคคลท่ีสามารถติดต�อได� :  คุณกุลวดี พัฒนแก�ว 
โทรศัพท*   :  0-2229-3215 

   โทรสาร   :  0-2229-3222   
  E-mail   :  kulvadee.pha@qsncc.com 

 
ผู�รับเหมาก�อสร�างและไฟฟUาอย�างเปVนทางการ :  

บริษัท เอ็น.ซ.ีซ.ี อิมเมจ จํากัด 
ศูนย*การประชุมแห�งชาติสิริกิติ์ 
60 ถ.รัชดาภิเษกตัดใหม� คลองเตย กรุงเทพฯ 10110 
บุคคลท่ีสามารถติดต�อได� :  คุณเกวลี เพ็ญประยูร 
โทรศัพท*   :  0-2203-4163 
โทรสาร    :  0-2203-4117 
E-mail   :  kewalee.phe@nccimage.com 
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 เวลาก�อสร�างและตกแต�งคูหา 

23 พ.ค.60  08.30 - 24.00 น. ผู�รับเหมาก�อสร�างอย�างเปOนทางการ เข�าก�อสร�างคูหามาตรฐาน 
    23 พ.ค. 60         13.00 - 24.00 น. ผู�ร�วมแสดงงานลงทะเบียนเข�าตกแต�งคูหาสําหรับผู�จองพ้ืนที่เปล�า เท�าน้ัน 

24 พ.ค. 60 08.30 - 24.00 น. ผู�ร�วมแสดงงานทุกท�านลงทะเบียนเข�าตกแต�งคูหา 
 

 เวลาแสดงงาน 
25 - 28 พ.ค. 60 08.30 - 10.00 น. เตรียมความพร�อมสําหรับการเป�ดแสดงงาน 
  10.00 - 20.00 น. เป�ดแสดงงาน 

20.00 - 21.00 น. ผู�ร�วมแสดงงานเติมสินค�าจัดคูหา 
 

   ช�วงร้ือถอน 
28 พ.ค. 60  20.00 - 24.00 น. ร้ือถอนคูหาและขนย�ายออกจากตัวอาคาร 

 
 

หมายเหตุ 1. ห�องแสดงสินค�าจะเป�ดให�ผู�จอง พ้ืนท่ีเปล�า เข�าทําการก�อสร�างได�ต้ังแต�เวลา 13.00 - 24.00 น. ของวันท่ี 23 
พ.ค. 60 และผู�ร�วมแสดงงานท้ังหมด เข�าตกแต�งคูหาต้ังแต�เวลา 08.30 – 24.00 น. ในวันท่ี 24 พ.ค. 60 

 2. ในวันเป�ดแสดงงาน ห�องแสดงสินค�าจะเป�ดให�ผู�ร�วมแสดงงานเข�าได�ก�อนเวลาแสดงงาน 1 ชั่วโมงคร่ึง และจะป�ดใน 1 
ชั่วโมงหลังเวลาแสดงงาน 

 3. ผู�ร�วมแสดงงานควรเก็บสินค�า และอุปกรณ*ทุกชนิดไว�ภายในคูหา และควรจัดเตรียมอุปกรณ* หรือผ�าคลุมสําหรับป�ด
คูหาให�เรียบร�อย สําหรับสินค�า หรืออุปกรณ*ท่ีมีมูลค�าไม�ควรเก็บไว�ในคูหาหลังเวลาแสดงงาน 

 4. ผู�ร�วมแสดงงานสามารถทําการร้ือถอนคูหาได�ในวันที 28 พ.ค. 60 ต้ังแต�เวลา 20.00 – 24.00 น. เท�าน้ัน 
 5.  ผู�ร�วมแสดงงานท่ีต�องการก�อสร�างล�วงเวลา (หลังเวลา 24.00 น.) ในวันท่ี 23-24 พ.ค. 60 จะมีค�าใช�จ�ายอัตรา 

5,000 บาท/ ชม. / คูหา และต�องจ�างเจ�าหน�าท่ีรักษาความปลอดภัย 1 นาย อัตรา 950 บาท มาประจําท่ีคูหา 
(ราคาน้ียังไม�รวมภาษีมูลค�าเพ่ิม) 

 6. หากร้ือถอนและขนย�ายไม�เสร็จตามเวลาท่ีกําหนด (เวลา 20.00 น. - 24.00 น. ของวันท่ี 28 พ.ค. 60) จะมี
ค�าใช�จ�ายอัตรา 20,000 บาท / ชม. / คูหา (ราคาน้ียังไม�รวมภาษีมูลค�าเพ่ิม) 

  
** ค�าใช�จ�ายดังกล�าวยังไม�รวมภาษีมูลค�าเพิ่ม 7% และจะต�องชําระเปVน เงินสด ในวันน้ันๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตารางเวลาในการทาํงาน 
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1. บัตรเข�า-ออกอาคารแสดงสินค�า 
การเข� า -ออกบริ เวณงานในช�วงก�อสร� าง ร้ือถอนคูหาแล ะก�อน เวลาแสดงงานผู�จัดงานจ ะอนุญาตผู�ที่ มีบัตร                 
ผู�รับเหมาก�อสร�าง (Contractor Badge) หรือบัตรผู�ร�วมแสดงงาน (Exhibitor Badge) ผ�านเข�า-ออกในบริเวณงานเท�านั้น
โดยท�านสามารถกรอกรายละเอียดใน แบบฟอร�ม1 และติดต�อขอรับบัตรได�ที่ Organizer Room 3 โซนซี ช้ัน 2 ต้ังแต�
วันที่ 23 พ.ค. 60 เวลา 13.00 น. เปOนต�นไป 
 
2. คูหามาตรฐาน  
ผู�จัดงานได�แต�งต้ังให�บริษัท เอ็น.ซี.ซี. อิมเมจ จํากัด เปOนผู�ก�อสร�างคูหามาตรฐานอย�างเปOนทางการ โดยผู�ร�วมแสดงงานที่
จองพื้นที่เปล�าพร�อมคูหามาตรฐานจะต�องกรอก แบบฟอร�ม 2 ป^ายช่ือร�านค�าส�งให�กับทางบริษัท เอ็น.ซี.ซี. อิมเมจ จํากัด
ดําเนินการ รายละเอียดของอุปกรณMในคูหามาตรฐาน ขนาด 4, 6 และ 9 ตรม. มีดังน้ี 
� ผนังบูธสีขาวสูง 2.50 เมตร 3 ด�าน  � ป^ายช่ือบริษัท (ขนาดสูง 30 ซม.) 
� โต�ะ 1 ตัว     � เก�าอ้ี 2 ตัว 
� ฟลูออเรสเซนต* 40 วัตต* 2 ดวง  � ปลั๊กไฟ 1 จุด (5 แอมป)ฟ�วส* 220 โวลท*) 
� พรมในคูหา      ** ห�ามใช�กับดวงไฟแสงสว�างโดยเด็ดขาด 
� ตะกร�าผง  1 ใบ  

ระเบียบในการใช�คูหามาตรฐาน 
- ห�ามต�อเติมหรือเปลี่ยนแปลง ย�ายโครงสร�างของคูหามาตรฐานโดยเด็ดขาด  หากต�องการเปลี่ยนแปลงกรุณา

ติดต�อเจ�าหน�าที่ดูแลและฝ�ายปฏิบัติงานเพื่อดําเนินการ 
- ห�ามฉีดสเปรย*กาว,ติดกาว, หรือซิลิโคน ที่ผนัง หรือเคาน*เตอร*ต�างๆในคูหามาตรฐาน 
- ห�ามทาสีตอกตรึง และเจาะส�วนใดส�วนหนึ่งของคูหามาตรฐานสําเร็จรูป  มิฉะนั้นหากเกิดความเสียหายขึ้นผู�ร�วมแสดง

งานต�องรับผิดชอบต�อความเสียหาย 
- ผู�ร�วมแสดงงานจะต�องตรวจสอบคุณภาพของคูหา/อุปกรณ*ตกแต�ง/เฟอร*นิเจอร* ให�เรียบร�อยก�อนรับมอบและ

หากพบข�อบกพร�องหรือชํารุดโปรดแจ�งให�บริษัทฯทราบทันทีเพื่อแก�ไข/เปลี่ยนแปลง มิฉะนั้นจะถือว�าผู�ร�วมแสดงงาน
ยอมรับในสินค�านั้นแล�วและทางบริษัท เอ็น.ซี.ซี. อิมเมจ จํากัด จะไม�รับผิดชอบหากเกิดความเสียหายใดๆ ขึ้นใน
ภายหลัง 

- หากผู�เข�าร�วมงาน ไม�ต�องการรายการอุปกรณ*ใดๆ ในคูหามาตรฐานที่กําหนดไว�ถือว�าสละสิทธ์ิในรายการนั้น และไม�
สามารถคืนเงินหรือชดเชยอุปกรณ*รายการอ่ืนได� 

 หากผู�ร�วมแสดงงานท�านใดมิได�ปฏิบัติตามหรือฝ�าฝ�นข�อปฏิบัติดังกล�าว ทาง บริษัท เอ็น.ซี.ซี.อิมเมจ จํากัด ซึ่งเปOน      
ผู�รับผิดชอบในการก�อสร�างคูหามาตรฐาน**มีความจําเปOนจะต�องคิดค�าเสียหายแก�ผู�ร�วมแสดงงานเปOนมูลค�า ผนังคูหาแผ�น
ละ 3,000 บาท 
             
3. พื้นท่ีเปล�า 
ผู�ร�วมแสดงงานที่จองพื้นที่ เปOนพื้นที่ เปล�าไม�ว�าจะจ�างผู�รับเหมาในการตกแต�งคูหาหรือไม�กรุณากรอก แบบฟอร�ม 3                                
พร�อมส�งแบบแปลนการก�อสร�างที่ระบุตําแหน�งติดต้ังไฟมาให�ผู�จัดงานอนุมัติภายในวันที่ 27 เม.ย.60 โดยผู�ร�วมแสดงงาน   
สามารถสร�างคูหาได�ดังนี้ 

• ความสูงไม�เกิน 2.4 เมตร ในโซนซีช้ัน 2  ความสูงไม�เกิน 2.3 เมตร ในโซนซี ช้ัน 1 
• ความสูงไม�เกิน 5 เมตร ในโซนพลาซ�าบริเวณฝ^าสูง และไม�เกิน 2.5 เมตร ในโซนพลาซ�าบริเวณฝ^าตํ่า 

• โครงสร�างความสูงไม�เกิน 3 เมตร และสามารถทําโลโก�ขึ้นไปได�อีก 0.5 เมตร ที่บริเวณเอเทร่ียม 
 
 

กฎและระเบียบข�อบังคับ 
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• การใช�เทปติดพรมให�ผู�ร�วมแสดงงาน/ ผู�รับเหมาก�อสร�างใช� กระดาษกาว หรือ เทปหนังไก� รองก�อนติดเทปกาว 2 
หน�า ในกรณีที่ไม�สามารถลอกเทปกาวออกได�หมด ฝ�ายพื้นที่คิดค�าเสียหาย 500 บาท/เมตร  

• ในกรณีที่ท�านไม�ส�งแบบแปลนในเวลาที่กําหนดผู�จัดงานจะไม�อนุญาตให�เข�าทํางานและก�อสร�างในศูนย*การประชุมฯ 

• ผู�จัดงานจะทําเคร่ืองหมายแสดงขอบเขตพื้นที่ก�อสร�างคูหาของท�านตามขนาดพื้นที่ที่จองไว� 

• พื้นที่เปล�าจะ ไม�มีกระแสไฟรวมถึงไฟแสงสว�าง หากท�านต�องการติดต้ังระบบไฟฟ^าภายในคูหาของท�าน กรุณากรอก 
แบบฟอร�ม 4 เพื่อเช�าอุปกรณ*ไฟฟ^า และสั่งกระแสไฟฟ^ากับบริษัท เอ็น.ซี.ซี. อิมเมจ จํากัด 

• ในการจัดแสดงสินค�าต�องติดป^ายแสดงช่ือบริษัทและหมายเลขคูหาอย�างชัดเจน 

• พื้นที่เปล�า ไม�มีพรมปูพื้นให� ผู�ร�วมแสดงงานจะต�องจัดเตรียมพรมหรือวัสดุปูพื้นในพื้นที่ของท�านมาเอง 
     ท�านต�องเตรียมผ�าหรืออุปกรณ*สําหรับป�ดงานโครงสร�างด�านหลัง (ผนังหลัง) ของท�านให�เรียบร�อย 
 
4. ข�อห�ามในการเข�าก�อสร�างคูหา 
กฎและระเบียบข�อบังคับของศูนย*การประชุมแห�งชาติสิริกิต์ิจัดต้ังขึ้นโดยมีวัตถุประสงค*เพื่อความปลอดภัยและความสะดว
ราบร่ืนในการทํางานของทุกท�าน ผู�จัดงานขอความร�วมมือผู�ร�วมแสดงงานและผู�ก�อสร�างคูหาทุกท�านในการปฏิบัติตามอย�าง
เคร�งครัด 

X ห�าม...ต�อเติม ติดต้ัง ปรับแต�ง ตอกตะปู เจาะ ติด ผนังคูหา หรือสิ่งก�อสร�างใดๆ ของศูนย*การประชุมฯ 
X ห�าม...พ�นสีใดๆ ลงบนผนังหรือสิ่งก�อสร�างใดๆ ของศูนย*การประชุมฯ  
X ห�าม...นําแผ�นป^ายโฆษณา หรือวางอุปกรณ*สิ่งของต�างๆ ออกนอกเขตพื้นที่คูหาของตน 
X ห�าม...พ�นสีในพื้นที่แสดงสินค�า สามารถทําได�ด�านหลังอาคาร 
X ห�าม...แขวนอุปกรณ*ทุกชนิดที่เปOนท�อจ�าย ท�อร�อยสายไฟ ท�อดับเพลิงของศูนย*การประชุมฯ 
X ห�าม...เป�ด-ป�ด หรือต�อสายไฟฟ^าเข�ากับตู�สวิทซ*ไฟฟ^าของศูนย*การประชุมฯ  
X ห�าม...วางสิ่งของวัสดุก�อสร�าง หรือวัสดุเหลือใช�กีดขวางแนวทางเดิน โดยจะต�องทําการจัดเก็บให�เรียบร�อย 

และนําออกไปนอกบริเวณศูนย*การประชุมฯ 
X ห�าม...ใช�เลื่อยไฟฟ^าเคร่ืองเช่ือม หรืออุปกรณ*ที่ทําให�เกิดประกายไฟภายในอาคารศูนย*การประชุมฯ 
X ห�าม...ผู�ร�วมแสดงงานที่จองพื้นที่เปOนพื้นที่เปล�าใช�ผนังของคูหาข�างเคียงโดยเด็ดขาด 
X ห�าม...ลากหรือเข็นวัสดุอุปกรณ*กับพื้นในศูนย*การประชุมฯโดยตรงต�องมีวัสดุที่เหมาะสมอ่ืนๆ รองรับ  
X ห�าม...นําก�าซทุกชนิดเข�าในบริเวณงาน 
X ห�าม...สูบบุหร่ีในบริเวณศูนย*การประชุมฯ ยกเว�นบริเวณที่กําหนดไว�เท�านั้น 
X ห�าม...ขนสินค�าเข�า-ออกในระหว�างแสดงงาน จะอนุญาตให�ขนย�ายสินค�าในเวลาที่กําหนดเท�านั้น 
X วัสดุอุปกรณMท่ีเหลือจากการติดต้ังและการร้ือถอนต�องนําออกจากพื้นท่ีให�หมด เช�นเทปกาวเศษเหล็ก

พลาสติกเศษดินเศษปูนต�นไม�ลวดเอ็น คราบกาว คราบเหนียวจากเทปกาว และคราบสีต�างๆ 
X ห�าม...จอดรถค�างคืนภายในบริเวณศูนย*การประชุมฯ ยกเว�นได�รับอนุญาตจากจากฝ�ายบริการลูกค�า 
บริษัท เอ็น.ซี.ซี.ฯขอสงวนสิทธิ์ดําเนินการ ทักท�วง, ส่ังหยุดการทํางาน และ/หรือ เรียกเก็บค�าใช�จ�าย กรณี
ท่ีผู�ร�วมแสดงงานกระทําผิดกฎระเบียบ 

 
หมายเหตุ 1. คูหาที่มีการออกแบบก�อสร�างพิเศษจะต�องเตรียมผ�าใบ เพื่อปูรองพื้นทั่วบริเวณของการ

ก�อสร�าง 
 2. หากมีความเสียหายเกิดขึ้นกับโครงสร�างคูหาแสดง และ/หรือสถานที่จัดแสดงหรือพื้นของอาคาร

แสดง ผู�แสดงงานจะต�องเป.นผู�รับผิดชอบชดใช�ต�อความเสียหายที่เกิดขึ้น 
 3. เหตุสุดวิสัยนอกเหนือกฎระเบียบที่ระบุไว�ในคู�มือให�ถือการตัดสินของผู�จัดงานเป.นอันสิ้นสุด 
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5 ระบบไฟฟUาโดยรวม 
• ผู�จัดงานเป�ดไฟแสงสว�างภายในอาคารเฉพาะช�วงแสดงงานเท�านั้น กําลังไฟฟ^าที่ใช�ในศูนย*การประชุมฯ คือ  

220 โวลต* และจ�ายกระแสไฟฟ^าในคูหา ก�อนและหลังเวลาแสดงงานประมาณ 30 นาที 
• บริษัท เอ็น.ซี.ซี. อิมเมจ จํากัด เปOนผู�ควบคุมดูแลระบบไฟฟ^าตลอดงาน หากท�านต�องการกระแสไฟฟ^าตลอด  

24 ชมหรือต�องการอุปกรณ*ไฟฟ^าอ่ืนๆ ต�องรับภาระค�าใช�จ�ายนั้นๆ เอง โดยกรอกรายละเอียด แบบฟอร�ม 4
พร�อมระบุจุดติดต้ังไฟใน แบบฟอร�ม 5 
 

6 เฟอรMนิเจอรMและอุปกรณMเบ็ดเตล็ด 
    ผู�ร�วมแสดงงานสามารถเช�าเฟอร*นิเจอร*และอุปกรณ*ตกแต�งอ่ืนๆ ได�จาก บริษัท เอ็น.ซี.ซี. อิมเมจ จํากัดโดยกรอก 
    รายละเอียด แบบฟอร�ม6 

 
7 โทรศัพทMและโทรสาร 

โทรศัพท*สาธารณะมีไว�บริเวณรอบห�องแสดงงาน หากท�านต�องการจะติดต้ังโทรศัพท*หรือแฟกซ*ภายในคูหา ท�าน
สามารถเช�าได�จากฝ�ายบริการลูกค�า บริษัท เอ็น.ซี.ซี.ฯ โดยกรอกรายละเอียด แบบฟอร�ม 7 

 
8 การรักษาความปลอดภัย 

• ผู�จัดงานจัดเจ�าหน�าที่รักษาความปลอดภัยภายในงานตลอด 24 ชม. ในช�วงป�ดงานของแต�ละวัน ผู�จัดงาน 
ไม�อนุญาตให�ผู�ใดผ�านเข�าออกบริเวณที่จัดงาน 

• ผู�ร�วมแสดงงานที่ต�องการพนักงานรักษาความปลอดภัย (พิเศษ) เฉพาะคูหาของท�าน โปรดกรอก แบบฟอร�ม 8 
หมายเหตุ ระหว�างการก�อสร�างตกแต�งและร้ือถอนคูหา และในวันแสดงงาน ผู�ร�วมแสดงงานจะต�องระมัดระวัง 
และรับผิดชอบในทรัพย*สินและอุปกรณ*ที่นํามาแสดงในคูหาด�วยตนเอง 

 
9 การทําความสะอาด 

• ผู�จัดงานจัดพนักงานทําความสะอาด เฉพาะพื้นท่ีส�วนกลางของงานเท�าน้ัน ผู�ร�วมแสดงงานต�องรับผิดชอบ
ดูแล ทําความสะอาดภายในคูหาของท�านเอง โดยนําเศษขยะต�างๆ ใส�ถุงขยะ (ซึ่งท�านจะต�องนํามาเอง) นํามาวางไว�
หน�าคูหาของท�านหลังจบงานในแต�ละวัน เพื่อให�เจ�าหน�าที่รักษาความสะอาดเก็บ 

• ท�านที่ต�องการจ�างพนักงานทําความสะอาด (พิเศษ) ภายในคูหาของท�าน โปรดกรอก แบบฟอร�ม 9 
 

10 การเช�าต�นไม�และการจัดสวน 
ผู�ร�วมแสดงงานสามารถเช�าต�นไม�และดอกไม� เพื่อตกแต�งในคูหาระหว�างการจัดแสดงสินค�าได�จากฝ�ายบริการลูกค�า 
บริษัท เอ็น.ซี.ซี. แมนเนจเม�นท* แอนด* ดิเวลลอปเม�นท* จํากัด โดยกรอกรายละเอียดใน แบบฟอร�ม 10 

 
11 ระบบความเย็น 
    ผู�จัดงานจะป�ดแอร*บริเวณแสดงสินค�าในวันที่เข�าตกแต�งคูหาของวันที่ 23–24 พ.ค. 60 และเป�ดแอร*ในวันและเวลา 
    แสดงสินค�าเท�านั้น 

 
12 การปฏิบัติงานล�วงเวลา 

ในวันก�อสร�างคูหา ผู�จัดงานอนุญาตให�ทําการก�อสร�างและตกแต�งคูหาได�ถึง 24.00 น. เท�านั้น ถ�าผู�ร�วมแสดงงานมี 
ความประสงค*ทําการก�อสร�างเกินจากเวลาดังกล�าว กรุณาแจ�งที่ห�องผู�จัดงานฯ ก�อนเวลา 18.00 น. ของแต�ละวัน
พร�อมชําระค�าล�วงเวลาเพิ่มตามอัตราของศูนย*การประชุมฯ  ในอัตรา 5,000 บาท / ชม. / คูหา (เปOนเงินสดและ
ยังไม�รวมภาษีมูลค�าเพิ่ม) พร�อมทั้งจ�างพนักงานรักษาความปลอดภัยเพิ่มอีก 1 นายในอัตรา 950 บาท / นาย 
(ยังไม�รวมภาษีมูลค�าเพิ่ม) 
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13 ข�อปฏิบัติในการแสดงสินค�า 
• กิจกรรมต�างๆ ในการแสดงสินค�าของผู�ร�วมแสดงงาน เช�น การโฆษณา การแจกเอกสารหรือของที่ระลึกจะต�อง

กระทําภายในคูหาของท�านเท�านั้น ไม�อนุญาตให�ออกนอกขอบเขตคูหาของท�าน ยกเว�นจะได�รับอนุญาตอย�างเปOน
ทางการจากผู�จัดงาน 

• ผู�ร�วมแสดงงานจะต�องแสดงสินค�าตามประเภทที่ระบุมาในใบสมัครเท�านั้น 
• ผู�ร�วมแสดงงานจะต�องมีเจ�าหน�าที่ประจําในคูหาตลอดช�วงเวลาแสดงงาน อย�างไรก็ตาม ผู�ร�วมแสดงงานไม�ควร 

กระทําการใดๆ ให�เดือดร�อน หรือรบกวนผู�เข�าชมงาน หรือผู�ร�วมแสดงงานรายอ่ืนๆ  
• ห�ามโอนสิทธ์ิการเข�าร�วมงานให�ผู�อ่ืน และห�ามมิให�นําคูหาของท�านไปจัดแบ�งให�ผู�อ่ืนที่มิได�สมัครเข�าร�วมงานไว�เช�า

ช�วงเพื่อจัดแสดงสินค�า หรือสลับคูหากันเองโดยไม�ได�รับอนุญาต 
• ผู�ร�วมแสดงงานจะต�องเป�ดคูหา เพื่อจัดแสดงสินค�าตลอดเวลางานแสดงสินค�าและห�ามขนย�ายสินค�าเข�า-ออก 

คูหาแสดงระหว�างเวลาแสดงงาน เว�นแต�จะได�รับอนุญาตพิเศษจากผู�จัดงาน  โดยสามารถแจ�งความจํานง
ล�วงหน�าได�ที่ห�อง Organizer room 3 โซนซี ช้ัน 2 

• ผู�ร�วมแสดงงานจะต�องรับผิดชอบต�อการกระทําของเจ�าหน�าที่หรือตัวแทนของท�าน 
 

14 การประกาศข�อความภายในงาน 
เนื่องจากการประกาศข�อความของผู�ที่มาติดต�อบริษัท/ห�างร�านภายในงานมีมากเกินไปจนเปOนการรบกวนสมาธิใน
การเจรจาการค�า ฉะนั้น ผู�จัดงานฯ ขอสงวนสิทธ์ิที่จะใช�ระบบประกาศเฉพาะที่เปOนสาธารณประโยชน*เท�านั้น ของด
ประกาศข�อความเฉพาะบุคคล  

   
15 การขนส�งและขนถ�ายสินค�า 

• การขนถ�ายวัสดุ สินค�า เคร่ืองมืออุปกรณ*ใดๆ ให�ใช�เฉพาะประตูด�านหลังของอาคารที่กําหนดไว�ให�เท�านั้น ห�ามใช�
ประตูทางด�านหน�าของอาคารเปOนอันขาด 

• ไม�อนุญาตให�ใช�รถเข็น ล�อเลื่อนหรืออุปกรณ*จักรกลใดๆ ลากผ�านบริเวณพื้นที่ที่ปูผิวพืน้ด�วยหินแกรนิต, หิน
อ�อน, กระเบื้องเคลือบ หรือวัสดุอ่ืนๆ ประเภทเดียวกันนี้โดยเด็ดขาด เว�นแต�จะได�รับอนุญาตจากผู�จัดงานก�อน
เท�านั้น ซึ่งผู�ได�รับอนุญาตจะต�องปูแผ�นวัสดุรองพื้น เช�น พลาสติก พรม ฯลฯ แล�วจึงปูด�วยแผ�นไม�อัดหนาไม�
น�อยกว�า 10 มม. ตลอดเส�นทางขนถ�ายสินค�า 

 
16 เหตุสุดวิสัย 

กรณีเกิดเหตุสุดวิสัยนอกเหนือจากกฎระเบียบที่ระบุไว� การตัดสินใจของผู�จัดงานถือเปOนอันสิ้นสุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Exhibitor Manual                                                                                                                                                                                   11 

 
 
 
 
 
 
 
1. ห�อง Organizer Room 3 โซนซี ช้ัน 2 

• ติดต�อผู�จดังานได�ท่ีห�อง Organizer Room โซนซีชั้น 2 เวลาท่ีสามารถติดต�อได�คือ 
วันท่ี 23 พ.ค. 60  เวลา 13.00 น. - 24.00 น. 
วันท่ี 24 พ.ค. 60  เวลา 08.30 น. - 24.00 น. 
วันท่ี 25–28 พ.ค. 60 เวลา 08.30 น. - 21.00 น. 
วันท่ี 28 พ.ค. 60  เวลา 08.30 น. - 24.00 น. 

• รับบัตรผู�ร�วมแสดงงานและบัตรผู�รับเหมาก�อสร�างและตกแต�งคูหา 
• ติดต�อผู�ก�อสร�างคูหาและผู�ติดต้ังไฟฟ̂าอย�างเปOนทางการบริษัท เอ็น.ซี.ซี. อิมเมจ จํากัด 
• ติดต�อประสานงานต�างๆในกรณีท่ีมีปzญหาในระหว�างงาน 
 

2. บริการสือ่สารโทรคมนาคม 
• โทรศัพท*ภายในประเทศติดต้ังอยู�ตามจุดต�างๆของอาคาร 
• โทรศัพท*ทางไกลต�างประเทศต้ังอยู�บริเวณด�านหน�าห�องอาหารเรโทรไลฟ)คาเฟ�และหน�าห�อง Organizer Room 1 
• บริการถ�ายเอกสารโทรศัพท*และแฟกซ*ตั้งอยู�ท่ีศูนย*บริการธุรกิจ (BUSINESS CENTER) บริเวณอาคารเอ 

ชั้นล�าง ให�บริการระหว�างวันจันทร*-ศุกร*เวลา 8.30 - 18.00 น. 
• ท่ีทําการไปรษณีย*อยู�ท่ีบริเวณอาคารเอชั้นล�าง เป�ดให�บริการระหว�างวันจันทร*-ศุกร*เวลา 8.30 – 16.30 น. 
 

3. อาหารและเคร่ืองด่ืม 
   ศูนย*การประชุมฯมีสถานท่ีรับประทานอาหารในช�วงวันงานดังน้ี 

• ห�องอาหารเรโทรไลฟ)คาเฟ�อยู�โซนบีชั้นล�าง (ฝz�งข�างทะเลสาบ) บุฟเฟ�กลางวัน เวลา 11.00 น. – 14.00 น. อาหารตามสั่งเป�ด
บริการต้ังแต�เวลา 15.00 น. – 23.00 น. 

• ศูนย*อาหารฟาสต*ฟู̂ดอยู�บริเวณโซนดี เป�ดให�บริการต้ังแต�เวลา 10.00 น. – 18.00 น. 
• อเมริกันฟาสต*ฟู̂ดอยู�บริเวณเอเทร่ียม เป�ดให�บริการในวันเสาร*-อาทิตย*ต้ังแต�เวลา 10.00 น. – 20.00 น. 
• ห�องอาหารแบล�คแคนยอนอยู�บริเวณโซนเอชั้นล�าง เป�ดให�บริการต้ังแต�เวลา 08.30 น. – 19.00 น.  
• ร�านกาแฟสตาร*บัค อยู�บริเวณโซนเอชั้นล�าง เป�ดให�บริการต้ังแต�เวลา 07.00 – 20.00 น. 

หมายเหตุ ศูนย*การประชุมฯไม�อนุญาตให�นําอาหารและเคร่ืองดื่มเข�ามาในบริเวณอาคารของศูนย*การประชุม และไม�อนุญาตให�รับประทานในพ้ืนท่ี
ท่ีจัดแสดงงาน 

 
4. สถานที่จอดรถ 

• ศูนย*การประชุมฯมีพ้ืนท่ีสําหรับรองรับการจอดรถจํานวนจํากัด ทางผู�จัดงานแนะนําให�ท�านจอดรถบริเวณลานจอดรถด�านหลังใกล�
จุดขนย�ายสินค�าเข�า-ออก 
 

5. ธนาคาร และ ตู� ATM 
• ธนาคารกรุงไทยจํากัดสาขาศูนย*การประชุมฯ อยู�บริเวณโซนดีชั้นล�าง เวลาทําการ : จันทร*-ศุกร*เวลา 08.30 น. – 15.30 น.  
• ธนาคารกรุงศรีอยุธยาจํากัดสาขาย�อยศูนย*การประชุมฯ อยู�บริเวณโซนเอชั้นล�างเวลาทําการ : จันทร*-ศุกร*เวลา 

09.30 น. – 15.30 น. 
• ตู� ATM ประจําอยู�โซนดีชั้นล�าง, เอเทร่ียม, ข�างห�อง Organizer Room 1 และโซนเอ ชั้นล�าง (ธนาคารกรุงไทยและธนาคารกรุงศรี

อยุธยา) 
 
6. จุดบริการเรียก Taxi  
   อยู�บริเวณ โซนเอ ชั้นล�าง 
 
7. รถไฟใต�ดนิ (Metropolitan Rapid Transit) 

อยู�บริเวณทางออกด�านหน�า  โซนด ีชั้นล�าง 

การบริการและส่ิงอํานวยความสะดวกต�างๆ 
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ทําเคร่ืองหมาย √√√√ ในช�องแบบฟอรMมท่ีส�งกลับเม่ือท�านต�องการรับบริการด�านใด ส�งแบบฟอรMมน้ีกลับมาท่ี หมายเลข 
0-2203-4250-1 พร�อมแบบฟอรMมอ่ืนท่ีต�องการ เพื่อผู�จัดงานจะได�ทราบว�าท�านต�องการรับบริการด�านใดบ�าง 
 
 

แบบ 
ฟอรMม 

หน�า รายการ กําหนดส�ง ส�งคืนที ่
แบบฟอรMม
ที่ส�งกลับ 

1 16 บัตรผู�ร�วมแสดงงาน 

27 เมษายน 2560 
 
คุณนิตยา/ 
คุณสุภาพร 

 

2 17 ป̂ายชื่อคูหามาตรฐาน และเคร่ืองหมายการค�า คุณเกวลี  

3 25 ผู�รับเหมาก�อสร�าง 
คุณนิตยา/ 
คุณสุภาพร 

 

4 26 แบบฟอร*มสั่งจองอุปกรณ*ไฟฟ̂า คุณโกวิทย*  

5 31 จุดติดต้ังไฟฟ̂า คุณโกวิทย*  

6 32 รายการเฟอร*นิเจอร* (เช�า) คุณเกวลี  

7 34 โทรศัพท* &โทรสาร  
คุณนีรนุช/ 
คุณกุลวด ี

 

8 35 เจ�าหน�าท่ีรักษาความปลอดภัย 
คุณนีรนุช/ 
คุณกุลวด ี

 

9 37 เจ�าหน�าท่ีรักษาความสะอาด 
คุณนีรนุช/ 
คุณกุลวด ี

 

10 38 บริการต�นไม�และการจัดสวน 
คุณนีรนุช/ 
คุณกุลวด ี

 

11 39 บริการอินเตอร*เน็ตระบบ WiFi 
คุณนีรนุช/ 
คุณกุลวด ี

 

12 40 บริการอินเตอร*เน็ตระบบ ADSL 
คุณนีรนุช/ 
คุณกุลวด ี

 

13 42 อุปกรณ*เบ็ดเตล็ด (เช�า) คุณเกวลี 
 

14 44 ไฟฟ̂าสําหรับก�อสร�างและร้ือถอน คุณโกวิทย* 
 

15 45 บริการสื่อโฆษณา NCCTV 
คุณนีรนุช/ 
คุณกุลวด ี

 

 
  

ตาราง Check list การส�งแบบฟอรMม  


